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ATRIBUICOES / COMPETENCIAS

SERVIDORES

CARGO: DIRETOR DE DEPARTAMENTO LEGISLATIVO
GRUPO DE PROVIMENTO EM COMISSAO — GPC CC 2
CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

DESCRIGAO SUMARIA: Executa atividades atinentes ao atendimento e assessoria direta aos
vereadores, acompanhamento das SessOes Legislativas, acompanhamento do Vereadores em
diligéncias e/ou visitas externas; executa tarefas relativas a rotina do legislativo; realiza
atendimento aos vereadores redigindo oficios e proposicoes, documentos legais do 6rgao;
opera microcomputadores, utilizando programas basicos e aplicativos, e recepcao ao publico,
executa tarefas auxiliares nos diversos setores da administracdo publica. Responsavel pelos
materiais, equipamentos, informacdes e documentos sigilosos da sua area de trabalho;
executa outras tarefas correlatas ao cargo.

REQUISITOS BASICOS: ENSINO FUNDAMENTAL.
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