
 

ATRIBUIÇÕES / COMPETÊNCIAS 

SERVIDORES 

 

CARGO: DIRETOR DE DEPARTAMENTO LEGISLATIVO 

GRUPO DE PROVIMENTO EM COMISSÃ0 – GPC CC 2 

 CARGA HORÁRIA: 40 HORAS SEMANAIS  

DESCRIÇAO SUMÁRIA: Executa atividades atinentes ao atendimento e assessoria direta aos 

vereadores, acompanhamento das Sessões Legislativas, acompanhamento do Vereadores em 

diligências e/ou visitas externas; executa tarefas relativas à rotina do legislativo; realiza 

atendimento aos vereadores redigindo ofícios e proposições, documentos legais do órgão; 

opera microcomputadores, utilizando programas básicos e aplicativos, e recepção ao público, 

executa tarefas auxiliares nos diversos setores da administração pública. Responsável pelos 

materiais, equipamentos, informações e documentos sigilosos da sua área de trabalho; 

executa outras tarefas correlatas ao cargo.  

REQUISITOS BÁSICOS: ENSINO FUNDAMENTAL. 


